Zwingende Anderungen fiir die Lohnabrechnung November 2011

Wie bereits angekundigt, erhalten Sie nachfolgend noch einmal die wichtigsten
Informationen aktuell flir die Lohnabrechnung November 2011. Bitte lesen Sie sich
die Punkte genau durch. Um Verzdgerungen zu vermeiden, teilen Sie uns bitte die
bendtigten Daten entsprechend mit.

I. Neuer Tatigkeitsschussel
Il. ELSTER Il - Steueridentifikationsnummer

I. Neuer Tatigkeitsschlissel

Auch wenn die Angabe des neuen 9-stelligen Tatigkeitsschlissels rein
statistische Zwecke erfiillt, so ist die Angabe von der Bundesagentur fiir Arbeit
dennoch zwingend vorgeschrieben. Daher konnen und durfen wir lhren Lohn
November 2011 ohne diesen neuen Schliissel nicht abrechnen.

Wie Sie sicherlich den Medien entnehmen konnten, wird von der Bundesagentur fur
Arbeit ein neuer Tatigkeitsschlussel fur lhre Mitarbeiter eingefuhrt. Dieser neue 9-
stellige Schlissel ersetzt das bisher 5-stellige Tatigkeitsmerkmal.

Da das bisherige Tatigkeitsverzeichnis schon Uber 30 Jahre alt war, sollen Uber den
neuen Schlussel nun auch die aktuellen Berufe und Beschaftigungsformen mit
abgebildet werden. Der neue Tatigkeitsschllssel ist wie folgt aufgebaut:

o Ausgelbte Tatigkeit (Stellen 1 - 5)
e Schulbildung (Stelle 6)
« berufliche Ausbildung (Stelle 7)
o Zeitarbeitsverhaltnis (Stelle 8)
o Vertragsform (Stelle 9)

Die Angabe des neuen Tatigkeitsschliussels ist ab der Abrechnung November
2011 zwingend erforderlich. Ohne diese Angaben kann lhr Lohn fiir November
2011 nicht abgerechnet werden.

Wir haben selbstverstandlich versucht, lhnen hier soviel Arbeit als mdglich
abzunehmen und schlisseln die Stellen 6 bis 9 automatisch fir Sie im LobuOnline
um. Lediglich die ausgeubte Tatigkeit muss von Ihnen neu angegeben werden, da
die Berufsbezeichnungen vom Arbeitsamt komplett Uberarbeitet wurden und es hier
leider keinen Ubersetzungsschlissel gibt.



Zur Angabe des neuen Tatigkeitsschlissels im LobuOnline gehen Sie bitte wie

folgt vor:

1) Aktualisieren Sie unter "Extras" => "Programm aktualisieren" auf die neue

LobuOnline Version 11.3.

2) Wechseln Sie unter "Bearbeiten" => "Personal" => "Stammdaten" in die

Registerkarte "SV".

[N a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine

Aktuell IAusgeschieden |

| Austritt |

PersNr |
L 00000

| Mame

Gesetzlich, 5abine
Privat, Stefan

Ost, Walter
Stundenlohn, Hannes
Freiwillig, &nton
Altersteilzeit, Harz
Gleitzone, Michael
Minijob, Harnes
Azubi, Sonja

- S¥-Berechhung

ol s

Mever Mitarbeiter | Austritt | Farmektur Yormonat |

Frankenkasse:

Monatsdaten | Starmmdaten IKonektur |

2%
Allgemein I Stever | S ISV2£ELENA | Lohnarten | Test I Eustras | Extraz 2 I Matiz |
I 004 Barmer Ersatzkasse j
I 101 gvpfl. Beschaftigte ohne bes. Merkmale ;I

Personengruppe:

Wergicherungznummer:

Staatzangehorigkeit:
T atig eitszchiiizzel:

Status-Kennzeicher:

|1 23012732510

bei unbekannter Yersicherungshummer ... |

Krankenversicherung:
Fientenversicherung:
Arbeitzlozenversich.:
Pflegeversicherng:

Gleitzone, Umlage:

- privatdfreiwilig gezetzlich Krankenversichifrte

privater PY-Beitrag: I I ohne Krankentageaeld

privater Ki-Beitrag:

“orzorgepauschale:

| 340 grenadizch ;I Geschlecht: m
|D x| I Rentrer

| 1 allgemeiner B eitr ;I

| 1 voller Beitrag ;I

| 1 Arbeitzlosenvelicherung LI

| 1 Pflegeversich

=

q

LI v Kinder [kein PY¥ 2uschlag)

| 0Kein

;I ¥ Lmlagepfichtig

= Selbsteat

I~ Mindestnghzchale

I~ | Zuschuss nach Entgelt
B azizzicherung (K3 +F]:

—

? Hilfe

K\/ Fantrolle |

/ Assistenten |

1

Schliefen |

3) Klicken Sie auf den Zauberstab bei "Tatigkeitsschlissel".
4) Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

[N tatigkeitsschliissel

T atigkeit:
| psi

hochster Schulabschiuss:

wig Mitarbeiter ... I

2] x|

I 2 Haupt-Aolkszchulabzohiugs

hochster Aushildungzabszchluss:

L]

I 1 ohne Berutzausbildung

Arbeitnehmeriberlazsung:

L]

I 1 keine Artbeitnehmeriberlazsung

Wertragstorm:

L]

I 1 Yollzeit - unbefristet

L]

Abbrechen

Ubemehmen |

h.Schulabschluss:

Wird von uns automatisch umgeschlusselt. Sie

konnen die Angaben aber gerne nochmals prufen.



h.Ausbildungsabschluss: Wird von uns automatisch umgeschlisselt. Sie

konnen die Angaben aber gerne nochmals prufen.

Arbeinehmeriiberl.:

Wird von uns automatisch auf 1

= keine Arbeit-

nehmeriberlassung umgeschlisselt. Falls Sie eine
Zeitarbeitsfirma uber uns abrechnen, miussten

Sie diesen Wert auf 2 = ja Arbeithehmeriiber-

lassung umschliusseln.

Vertragsform:

Wird von uns automatisch umgeschlusselt. Sie

kénnen die Angaben aber gerne nochmals prifen.

5) Klicken Sie auf die Lupe bei "Tatigkeit".

B Titigkeitsschliissel 2] x|

T atigkeit:

I— o wie Mitarbeiter ... I

hachzter Schulabschluzs:

| 2 Haupt-A/olk zzchulabzchluss ;l

hochster Ausbildungzabschiuss:

| 1 ohne Berfzauzhildung ;l

Arbeitnehmeriberlassung:

I 1 keine Arbeitnehmeriberlazsung ;l

W ertragsform:

I 1 Wallzeit - unbefristet ;l
Abbrechen | Ubermehmen |

6) Wahlen Sie im folgenden
Tatigkeitsbezeichnung" an:

W Tatigkeit ermitteln

W' ahlen Sie eine Suchmoglichkeit aus

Dialogfeld  zunachst

2x

i+ Suche iiber T atigkeitzbezeichnung:
|Sachhearheiter

" Auzwahl aus der Gesamtliste [lange Ladezeit roglich)

Abbrechen | 7 Hile |

"Suche

uber

7) Geben Sie jetzt die entsprechende Tatigkeit des Mitarbeiters ein (z.B.
Sachbearbeiter) und klicken Sie auf Weiter.



8) Wahlen Sie die entsprechende Tatigkeit aus und klicken Sie nochmals auf
"Ubernehmen".

[N Tatigkeit ermitteln ilil

Tatigkeit auswahlen

Schliisse| T tigkeit [
312 Fachkraft-Lagenwirtzchaft

B1533  Sachbearbeiter/in Luftaufsicht

81623 Sachbearbeiter/in Logistik

E1112  Sachbearbeiter/in Eink auf

E1112  Verkaufzsachbearbeiter/in

E3222  Reservierungssachbearbeiter/in [Hatel]

71402 Buirokraft/K aufmannische Fachkraft

: ED Sachbearbeiterfin

71812 Perzonalzachbearbeiter/in

T223  Devisensachbearbeiterdin

T2123  Dokumentenzachbearbeiter/in (Bank)

T2123  Kreditsachbearbeiter/fin :I
£
Abbrechen | ?  Hilie | Zuriick | Ubernehmenl

9) (Sollten Sie die Tatigkeit hier nicht finden, so klicken Sie auf "Abbrechen" und
gehen vor wie auf der nachsten Seite beschrieben)

10)Im folgenden Fenster wird nun der komplette Tatigkeitsschlussel angezeigt.
Klicken Sie auf "Ubernehmen" und die Daten werden gespeichert.

BN Tatigkeitsschliissel 2| x|

T atigkeit:

[Franz — 2| wieMitarbeiter .|

hochster Schulabachluss:

hochzter Aushildungzabechluzs:

I 1 ohne Berufzauzbildung ;l
Arbeitnehmeriiberlazsung:

I 1 keine &rbetnehmeriiberlazzung ;I
Yertragsform:

I 1 Wallzeit - unbefristet ;l

Abbrechen Ubernehmen

11)Wiederholen Sie das Vorgehen fur alle Ihre Mitarbeiter.

Hinweis: Haben mehrere Mitarbeiter die gleiche Tatigkeit, so kdnnen Sie Uber die
Schaltflache "wie Mitarbeiter" auch das Tatigkeitsmerkmal eines Mitarbeiters auf
einen anderen kopieren und ersparen sich damit Eingabeaufwand.



Sollten Sie auf diese Weise die gewlinschte Tatigkeit nicht finden, so gehen
Sie wie folqgt vor.

1) Klicken Sie auf die Lupe bei "Tatigkeit".

B Titigkeitsschliissel 2] x|

T atigkeit:

I— wie Mitarbeiter ... I

hachzter Schulabschluzs:

| 2 Haupt-A/olk zzchulabzchluss ;l

hochster Ausbildungzabschiuss:

| 1 ohne Berfzauzhildung ;l

Arbeitnehmeriberlassung:

I 1 keine Arbeitnehmeriberlazsung ;l

W ertragsform:

I 1 Wallzeit - unbefristet ;l
Abbrechen | Ubermehmen |

2) Wahlen Sie nun den Punkt "Auswahl aus der Gesamtliste" um eine Liste
samtlicher Tatigkeiten anzeigt zu bekommen.

[N Tatigkeit ermitteln 21x]

Wwahlen Sie eine Suchmoglichkeit aus

= Suche uber T atigkeitsbezeichnung:

&+ {Auswahl aus der Gesamtliste [lange Ladezsit moglich];

Abbiechen | 7 Hite |

Hinweis: Hier kann es zu langeren Ladezeiten kommen, da alle knapp 65.000
madglichen Tatigkeiten aufgelistet werden.




3) Wahlen Sie nun die entsprechende Tatigkeit z.B. "Sachbearbeiter EDV" aus

und klicken Sie auf "Ubernehmen".

[N Titigkeit ermitteln ﬂil

T atigk.eit auswahlen

Schiiisse| T tigkeit |~
1402 Sachbearbeter/in - Buro

72123 Sachbearbeiter/in - Devizen
B1632  Sachbearbeiter/in - Dizposition [Guterverkehr)]

Sachbearbeitersin - EDADY
61113 Sachbearbeiter/in - Einkauf
72132 Sachbearbeiter/in - Lebensverzicherung
R1623  Sachbearbeiterdin - Logistik,
B1533  Sachbearbeiter/in - Luftaufzicht
27283 Sachbearbeiter/in - Normen —
43323 Sachbearbeiter/in - Projektsteugrung [EDV]
T333  Sachbearbeiterdin - Rechtzfragen
72132 Sachbearbeiter/in - Schadensmanagement j

0 IS achbearbeiter

Abbrechen | 7 Hilfe | Zuriick | Ubernehmenl

4) Im folgenden Fenster wird nun der komplette Tatigkeitsschlussel angezeigt.
Klicken Sie auf "Ubernehmen" und die Daten werden gespeichert.

T atigkeit:
[F1a02 " QO  wieMitarbeiter .. |

hochszter Schulabschluzs:

hochzter Aushildungzabachluzs:

| 1 ohne Berufzauzhildung ;l
Arbeitnehmeriiberlazsung:

I 1 keine Artbetnehmeriiberlazsung ;l
Wertragsform:

I 1 Wallzeit - unbefristet ;l

Ahbrechen | Ubernehmen

5) Wiederholen Sie das Vorgehen fur alle Ihre Mitarbeiter.

Hinweis: Haben mehrere Mitarbeiter die gleiche Tatigkeit, so kdnnen Sie Uber die
Schaltflache "wie Mitarbeiter" auch das Tatigkeitsmerkmal eines Mitarbeiters auf
einen anderen kopieren und ersparen sich damit Eingabeaufwand.

Auch wenn die Angabe des neuen 9-stelligen Tatigkeitsschliissels rein
statistische Zwecke erfiillt, so ist die Angabe von der Bundesagentur fur
Arbeit dennoch zwingend vorgeschrieben. Daher konnen und diirfen wir
lhren Lohn November 2011 ohne diesen neuen Schlissel nicht abrechnen.




Il. ELSTER Il - Steueridentifikationsnummer

Die Steuer-ID muss spatestens mit der Abrechnung fiir November 2011 im
LobuOnline eingetragen sein, damit wir ab 2012 den automatischen Abruf der
Steuerdaten beim Finanzamt fiir Sie durchfiihren konnen. Ohne die Angabe der
entsprechenden Steueridentifikationsnummer kann lhr Lohn November 2011
nicht abgerechnet werden.

Grundlage fur das Lohnsteuerabzugsverfahren fur lhre Arbeithehmer war bislang die
Lohnsteuerkarte. Ab 2012 werden wir als |hr Rechenzentrum, die Steuerdaten Uber
das ELSTAM Verfahren direkt beim zustandigen Finanzamt abfragen kénnen. Die
Lohnsteuerkarten werden dann komplett entfallen. Hierzu ist jedoch bereits ab der
Abrechnung November 2011 die Angabe der Steueridentifikationsnummer (Steuer-
ID) zwingend erforderlich. Samtliche Mitarbeiter erhalten im Oktober / November
2011 ein Schreiben des zustandigen Finanzamts mit der entsprechenden Steuer-ID.

Muster Schreiben Finanzamt:

Einanzamt Dinslaken 46535 Dinslaken im Okt. 2011
Schillerstr. 71

tanr. 78

(Bitte bel Rickfragen angeben) Telefon 02064 445-1951

Telefax OBOO 10092875101
Finanzemi, Postfach 100220, 48522 Dinslaken \

Ml K
Tulpenstraie
40479 Dlsseldorf

- Information Ober die erstmals elektronisch gespeicherten Daten fir den Lohnsteuerabzug
{Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale)

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

ab dem Kalenderjahr 2012 wird die Ihnen bekannte Lohnsteuerkarte durch ein elektro-
nisches Abrufverfahren abgeldst. Die fUr den Lohnsteusrabzug maBgebenden Merkmale,
wie Steuerklasse, Zahl der Kinderfreibetrdge und andere Freibetrige, speichert die
Finanzverwaltung filr alle Arbeitnehmer kilnftig 1in einer zentralen Datenbank und
stellt auf Basis dieser Daten die Lohnsteuerabzugsmerkmale den Arbeitgebern zum
elektronischen Abruf bereit. Folgende Lohnsteusrabzugsmerkmale wurden flr Sie flr
das erste Dienstverhdltnis gebildet:

Lohnsteusrabzugsmarkmale

Steuerklasse | 111

Kirchensteuermerkmal | isfev

Zahl der Kinderfreibetrége ] 0.5

Pauschbetrag flr behinderte Menschen / Hinterbliebene

— Diese Lohnsteuerabzugsmerkmale - beruhen auf den zum 16. September 2011 gespeicherten
Daten wund stehen dem Arbeitgeber ab 1. Januar 2012 2zum elektronischen Abruf zur
Verfilgung. Sie brauchen daher dieses Schreiben nicht an Ihren Arbeitgeber weiterzu-
Teften.

Bitte prifen Sie, ob diese Angaben mit_ den tats3chlich bel Ihnen vorlieganden Ver-
hdltnissen (bereinstimmen. Notwendige Anderungen k&nnen Sie bedi Ihrem zustandigen
Finanzamt beantragen. Ist die aufgefihrte Steuerklasse oder die Zahl der Kinderfrei-
betrige ginstiger als es voraussichtlich Ihren Werhd3ltnissen am 1. Januar 2012 ent-
sprechen wird, sind 5ie gesetzlich verpflichtet, Ihre elektronischen Lohnsteuerab-
zugsmerkmale umgehend Andern zu lassen,

Bitte beachten Sie, dass Freibetrdge (z. B. flr Werbungskosten} TOr 2012 neu bean- -
tragt werden missen. Der Pauschbetrag flr behinderte Menschen und Hinterbliebane
muss hingegen nur dann ned beantragt werden, wenn dieser in den Lohnsteuerabzugs-
merkmalen oben nicht enthalten ist. S5teht ein solcher Pauschbetrag Ihrem Kind zu und
und soll auf Sie Ubertragen werden, setzt auch diles einen Antrag voraus.




Sollte lThnen von einem Mitarbeiter dennoch keine Steuer-ID vorliegen, so
kontaktieren Sie bitte das zustandige Finanzamt und erfragen diese dort.

Die Steueridentifikationsnummer (Steuer-ID) ist 11-stellig.

Hinweis: Die auf diesem Schreiben des Finanzamts angefuhrten Steuermerkmale
(Steuerklasse, Kirchensteuermerkmal, Zahl der Kinderfreibetrage) gelten erst ab
2012. Tragen Sie diese keinesfalls fur die Abrechnungen November oder Dezember
2011 im LobuOnline ein.

Zur Angabe der Steuer-ID im LobuOnline gehen Sie bitte wie folgt vor:

1) Wechseln Sie unter "Bearbeiten" => "Personal" => "Stammdaten" in die
Registerkarte "Steuer".

[N a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine 21x|
{ IAusgeschieden | Monatzdaten | Stammdaten IKonektur |
Pershi /| |Name [ ustri | Algemein | Stever | sv | Sv2/ELENA | Lohnaten | Test | Ewras | Ewtas2 | Noti |
- ggggg; ggsettzgcth; Sabite ~ Steverkarte
vat, atefan
- 000003 Ost, ‘Walter Steverklasse: I 3 Steuerklasse Il ;I |denhifik ationznummer: I
- 000004 Stundenlohr, Harnes Bk |Miinchen ﬁs: |og162000
- 000005 Freiwilig, Anton : —
- DOOODG ~ AMerstelzel, Hans Finanzart [Miincher I
- 000008 Gleitzone, Michael ; T, I l .
. Kinderfreibetrage: 1.0 hd Fakkar:
- 000011 Minijob, Hannes g _ .
- 000012 Azubi, Sonja Kirchensteuerabzug: I 01 Kathalisch 'l Familienstand: 1 Verheiratet 2
Steuerfreibetrag; I ﬂ

Jahresbetrag: I Monatzbetrag: I

- Steuerberechnung
™ "Besondere-Lohnsteuertab anwender
s Lohnsteuer-l ahresausglegh durchfiibren

T Wersorgungsbezug

abJahr: I

5l s

Meuer Mitartbeiter | Auistritt | F.orrektur Wormonat | 7 Hilfe |/ / Agzistenten | K\/ Kontrolle |

/ Schliefen |

2) Tragen Sie unter "ldentifikationsnummer” die entsprechende "Steuer-ID" des
Mitarbeiters ein.

Uber die weiteren Details zum Abruf der Steuerdaten Ihrer Mitarbeiter ab 2012
uber das ELSTAM Verfahren durch uns als lhr Servicerechenzentrum werden wir
Sie auch nochmals detailliert in unserem Newsletter zum Jahreswechsel
2011/2012 informieren.



	Zwingende Änderungen für die Lohnabrechnung November 2011

